Pokud jste nasim klientem, nebo navstévnikem webu, svéfujete nam své osobni Udaje, za jejichz
ochranu a zabezpeleni zodpovidame. V souvislosti s pfijetim Obecného nafizeni o ochrané
osobnich Udaji (GDPR) se prosim seznamte s nize uvedenym.

1 Spravce osobnich udaju

Spravcem osobnich Gdajt je firma MANAKIPA s.r.o., Stépanovska 370, 517 22 Albrechtice nad
Orlici, ICO 27529452 jakozto provozovatel této webové stranky a projektu Tvoje tdetni. Spréavce
uréuje, jak budou osobni Udaje zpracovany a za jakym Ucelem, po jak dlouhou dobu, a vybira
pfipadné dalsi zpracovatele.

Prohladujeme, Ze jako sprdvce vasich osobnich Udaji spliiujeme veskeré zdkonné povinnosti
vyzadované platnou legislativou, zejména zakonem ¢&. 101/2000 Sb, o ochrané osobnich Gdajd
a GDPR, a tedy ze:

— budeme zpracovavat vase osobni Udaje jen na zdkladé platného pravniho divodu, a to
predevsim opravnéného zajmu, plnéni smlouvy, zakonné povinnosti ¢ udéleného souhlasu,

— dle élanku 13 GDPR plnime informaéni povinnost jesté pred zahdjenim zpracovani osobnich
Udajd,

— umoznime vam a budeme vas podporovat v uplathovani a plnéni vasich prav podle zakona
o ochrané osobnich Udaji a GDPR.

Pokud se na nas v pribéhu zpracovani vasich osobnich Udaji budete chtit obratit, kontaktovat nds
mUzete na tomto tel. &isle: +420 777 754 315 nebo na e-mailu: tvojeucetnicz@gmail.com.

2 Rozsah osobnich udaju a Uéely zpracovani

Zpracovavame osobni Udaje, které ndm sami svéfite, a to z nasledujicich divodud (pro naplnéni
téchto uceld):

a) poskytovani sluzeb a plnéni smlouvy — vase osobni Udaje zpracovavame v tomto rozsahu:
nazev PO / jméno FO, vase fakturaéni Udaje, telefon, e-mail, pfip. jakykoli jiny komunikacni
kanal, ktery nezbytné potfebujeme k plnéni smlouvy a poskytovanych sluzeb vedeni
U&etnictvi a dafiové evidence (vice viz OBCHODN{ PODMINKY)

b) vedeni Uletnictvi — jste-li nasimi zakazniky, vase osobni Udaje (fakturac¢ni Udaje) nezbytné
potfebujeme, abychom vyhovéli zakonné povinnosti pro vystavovani a evidenci darnovych
dokladd,

Vasde osobni Udaje si ponechdavame po dobu béhu promléecich Lhit, pokud zakon nestanovi delsi
dobu k jejich uchovani, nebo jsme v konkrétnich pripadech neuvedli jinak.
3 Cookies

Pfi prochazeni nasich webovych stranek zaznamenavame vasi IP adresu, jak dlouho se na strance
zdrzite a ze které stranky pfichazite. Pouzivani cookies pro méfeni navstévnosti webu


mailto:tvojeucetnicz@gmail.com

a pfizplsobeni zobrazeni webovych stranek vnimame jako nastroj pro zlepSeni nasich sluzeb.
Cookies pro cileni reklamy budou zpracovavany jen na zakladé vaseho souhlasu. Nase webové
stranky lze prochdzet také v rezimu, ktery neumozniuje sbirdni osobnich Udajd. Pouzivani cookies
mazete na svém poditadi zakazat.

4 Zabezpedéeni a ochrana osobnich udaju

Osobni Udaje chranime v maximalni mozné mife pomoci modernich technologii, které odpovidaji
stupni technického rozvoje. Prijali jsme a udrzujeme veskerd mozna (aktualné znama) technicka
a organizacni opatreni, kterd zamezuji zneuziti, poskozeni nebo zniceni vasich osobnich Gdajd,
zejména:

—  kontakty uchovavame v telefonu, ktery je po uzamdéeni chranén bezpeénostnim kédem,

— doklady v papirové podobé uchovavame na adrese sidla spole¢nosti,

— veSkeré doklady zaslané klientem za ucelem poskytovani nasich sluzeb uchovavame
archivované v nasi e-mailové schrince dle zdkonnych Lhit pouze pro uéely archivace, pokud
je klient zaslal e-mailem,

— vedkerou ostatni vzdjemnou e-mailovou komunikaci s klienty uchovdavame archivovanou
v nasi e-mailové schrance po dobu 5 let,

—  pfistup do naseho e-mailu je zabezpelen dvoufazovym ovérenim,

—  posilame-Lli klientdm dalezité dokumenty e-mailem v PDF, pak se vzdy jednd o PDF chranéné
heslem,

— veskeré podklady v elektronické podobé uchovavame v poditadi, ktery je zabezpecen heslem,

—  slozky s Uletnictvim klient( jsou uzamdeny,

— veskeré elektronické Udaje vsech klientl zalohujeme na zaheslovaném USB disku,

— ID datové schranky a uZivatelské jméno, pokud nam bylo poskytnuto, je uloZeno
v zaheslované slozce s Uletnictvim klientd,

— vySe uvedené osobni Udaje mohou byt v rdmci plnéni zakonnych povinnosti stanovenych
pfisludsnymi pravnimi predpisy predavany napf. finanénim Gfaddm, spravé socidlniho
zabezpedeni, zdravotnim pojistovnam, draddm prace a daldim podobnym zakonnym institucim
a prijemctim.

5 Predani osobnich udajh tfetim osobam

K vasim osobnim tGdajim maji pfistup nasi zaméstnanci a spolupracovnici. Pro zajisténi konkrétnich
zpracovatelskych operaci, které nedokazeme zajistit vlastnimi silami, vyuzivame sluzeb a aplikaci
zpracovateld, ktefi umi data ochranit jesté lépe nez my a na dané zpracovani se specializuiji.

6 Predavani dat mimo Evropskou unii

Data zpracovavame vyhradné v Evropské unii nebo v zemich, které zajistuji odpovidajici Uroven
ochrany na zakladé rozhodnuti Evropské komise.



7 Vase prava v souvislosti s ochranou osobnich tdaja

V souvislosti s ochranou osobnich Gdaji mate fadu prav. Pokud budete chtit nékterého z téchto
prav vyuzit, prosim, kontaktujte nds prostrednictvim e-mailu: tvojeucetnicz@gmail.com.

Mate pravo na informace, které je plnéno jiz touto informadni strankou se zasadami zpracovani
osobnich udajd.

Diky pravu na ptistup nas mizete kdykoli vyzvat a my vam ve Lhaté 30 dni doloZime, jaké vase
osobni Udaje zpracovavame a proc.

Pokud se u vds néco zméni nebo shledate své osobni Udaje neaktudalni nebo neldplné, mate pravo
na doplnéni a zménu osobnich udaju.

Prdvo na omezeni zpracovani mlzZete vyuzit, pokud se domnivite, Ze zpracovavame vase
nepresné udaje, nebo ze provadime zpracovani nezakonné, ale nechcete vSechny Udaje smazat,
nebo pokud jste vznesli namitku proti zpracovani. Omezit mizete rozsah osobnich Udajl nebo ucel
zpracovani.

Pravo na pfenositelnost — pokud byste chtéli své osobni Udaje vzit a pfenést k nékomu jinému,
budeme postupovat stejné jako pfi vyuziti prava na pfistup — jen s tim rozdilem, ze vam informace
posleme ve strojové Citelné podobé.

Vasim daldim pravem je pravo na vymaz. V takovém pripadé vymazeme veskeré vase osobni
Udaje z naseho systému i ze systému vSech dilc¢ich zpracovatell a zdloh. Na zajisténi prava na
vymaz potfebujeme 30 dni. V nékterych pfipadech jsme vdazani zakonnou povinnosti, a napf.
musime evidovat vystavené dariové doklady po Lhitu stanovenou zdkonem. V tomto pfipadé tedy
smazeme vSechny takové osobni Udaje, které nejsou vazany jinym zakonem. O dokonéeni vymazu
vas budeme informovat e-mailem.

Pravo podat stiznost Ufadu na ochranu osobnich udaji. Pokud méte pocit, ¥e s vagimi Gdaji
nezachédzime v souladu se zékonem, mate pravo se kdykoliv obratit na U¥ad pro ochranu osobnich
Udaju — sepsat stiznost. Budeme rddi, pokud o tomto podezfeni vyrozumite nejprve nds, abychom
si vSe vysvétlili a pfipadné pochybeni napravili.

9 Mléenlivost

Dovolujeme si vas ujistit, Ze nasi zaméstnanci i spolupracovnici, ktefi budou zpracovavat vase
osobni Udaje, jsou povinni zachovavat mléenlivost o osobnich Udajich a o bezpecénostnich
opatrenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni vasich osobnich Gdajd. Tato mléenlivost
pfitom trvd i po skonéeni zavazkovych vztahl s ndmi. Bez vageho souhlasu nebudou vase osobni
udaje vydany zadné jiné treti strané.

Tyto zdsady zpracovani osobnich Udajd plati od 1. fijna 2023.
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